MANUAL DE USO DA CONFERENCIA WEB RNP
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1. INFORMACOES UTEIS

Capacidade das salas no Conferéncia Web RNP

Salas criadas por usuarios com acesso institucional (CAFe)

Usuarios vinculados a instituicdes integrantes da CAFe (como alunos, professores e
pesquisadores da RNP) possuem acesso institucional/federado e contam com salas com
capacidade ampliada.

Limites de participantes
e Até 150 participantes por sala.
Essa capacidade é valida independentemente de os participantes acessarem:

e via CAFe;
e ou como convidados externos utilizando apenas o link da reuniéo.

Ou seja, caso o organizador possua acesso institucional, qualquer pessoa com o link
podera solicitar entrada na reunido, mesmo sem vinculo institucional, desde que o
organizador autorize o0 acesso.

Uso recomendado da sala

e Até 150 usuarios: recomendado apenas um apresentador com camera e microfone
ativos, enquanto os demais participantes permanecem como ouvintes.
e Até 60 usuarios: todos os participantes podem utilizar normalmente recursos como:
o camera;
o microfone;
o compartilhamento de tela/conteldo.

Salas criadas sem acesso institucional

Usuarios sem vinculo institucional/sem acesso CAFe possuem limitagdes na conta utilizada
para criacdo da sesséo.

Limites de participantes

e Até 5 participantes por sala.

Compartilhamento de tela
Participantes e convidados podem compartilhar a tela normalmente.

Caso o organizador deseje restringir essa funcionalidade, isso pode ser configurado nas
politicas/permissdes da sala.

Link das reunioes



O link da sala permanece o mesmo, mesmo em diferentes agendamentos realizados dentro
da mesma sala do Conferéncia Web RNP.

A pagina Gravacao reforca que os arquivos ficam disponiveis para download por 30
dias e depois sdo excluidos automaticamente.

Nao ha limite de tempo, espaco e quantidades de gravagdes para os usuarios que
realizarem o acesso via conta federada.


https://ajuda.rnp.br/conferenciaweb/manuais-de-uso-do-servico/manual-do-usuario/configuracoes-basicas/gravacao

2. COMO ACESSAR

Acesse o site: https://conferenciaweb.rnp.br/

ConferéncioWeb CONHECA  QUEMPODEUSAR  FUNCIONALIDADES ~ COMO USAR

Ingresse em um novo tempo
de aulas, trabalhos e pesquisas
colaborativos online.

O Conferé oferece uma éncia completa e segura
em interagdes online e trabalho colaborativo. Muito mais que uma . : eca®
ferramenta de videoconferéncia, a solucéo garante atividades . -~ °°‘,‘:c‘ev§“="“ el

remotas com os melhores recursos disponiveis e integracéo total
com aplicagBes consagradas como Moodle e Eduplay. Suas
reunides, aulas e projetos muito mais produtivos e seguros.

Cliqgue em “ENTRAR” logo abaixo de “Acesso federado”

Acesso federado Minha conta ndo € federada
Ja tenho uma conta Acessar usando uma conta loca

Email

comunidade
académica federada

P cafe

‘ G Google ‘ [ f Facebook



https://conferenciaweb.rnp.br/

Na tela que sera aberta, escolha a UFRN como Instituicdo e clique em “Prosseguir para
fazer login em UFRN

Acessando servigo:

ConferenciaWeb

Encontre sua instituicao ca cafe

Faca login em sua instituicéo para acessar,. . g Sl dade

académica federads

UFRN - Universidade Federal do Rio Grande do Norte Q

UFRN
Universidade Federal do Rio Grande do Norte

Prosseguir para login em UFRN

A CAFe nédo armazena suas informacdes. Mais informacdes nos Termos de uso

Digite suas credenciais dos sistemas SIGs e clique em Entrar

Acesso pela instituicdo:

D0 RID GRAMDE DO NORTE

Digite seu nome de usuario SIG
Senha

[J Salvar meu login

Esqueci minha senha Painel de Seguranca i@



Ap0s isso, vocé sera direcionado para sua tela inicial do servico.

~ € Inicio » ConferénciaWeb

@

000000
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> C 23 conferenciaweb.mp.br/home

ConferénciaWeb

x o

RNP’

Universidade Federal do Rio
Grande do Norte

Admin dessa Organizacio

/‘ Editar Organizagéo

Salas favoritas

SALA 1

Sala Pessoal




3. PRINCIPAIS FUNCIONALIDADES DA TELA INICIAL

gComferéncfoWeb RNP+ a "IJC'I:BFIQAN'S
@ °
Sala Pessoal Universidade Federal do Rio
Agendamentos Grande do Norte

Gravacdes e Historico Admin dessa Organizacao

Salas de Grupo
/' Editar Organizacdo

Membros

Salas favoritas

Portugués A~

Mais Opcbes ~
https://conferenciaweb.mp.br/home Sala Pessoal e

Home: Tela inicial com as salas favoritas

Sala pessoal: Acesso e configuragdo da sala pessoal

Agendamento: Visualizar ou realizar agendamento de reunides

Gravagoes e histoérico: Verificar o histérico das chamadas realizadas (gravadas ou
nao)

Salas de grupo: Visualizar informagdes e acessar salas de grupo

Membros: Visualizar os membros da RNP conferéncia da UFRN

Portugués: Permite modificar o idioma entre portugués, inglés e espanhol

Mais op¢oes: Tutorial guiado e termo de privacidade

4. CRIACAO DE SALAS PRIVADAS

Na sua tela inicial, repouse o mouse no menu lateral para que ele seja expandido

g_‘Comferé—nc(oWeb a l'|"'c'|:B||‘AN5 @
Sala Pessoal Universidade Federal do Rio \
Agendamentos Grande do Norte i& i

Gravacoes e Historico Admin dessa Organizacdo

Salas de Grupo
# Editar Organizacio

Membros

Salas favoritas

Portugués ~

Mais Opces ~
hitps://conferenciaweb.mp.br/home Sala Pessoal -

Clique na opgao “Sala Pessoal”
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onferénciaWeb RNP+

Agendamentos
Gravacoes e Historico

Salas de Grupo

Membros
Link da sala

Nome da sala

SALA L

(I Privada

Portugués ~

Mais Opgdes ~

Sala de

-10

©

Cancetar m

A pagina de Salas Privadas sera aberta. Vocé deve deixar a opgéo “Privada” ativa,
caso queira que os usuarios entrem na chamada apenas usando uma senha. Caso
nao, pode deixar a op¢ao desativada e compartilhar o Link da sala. Clique no botao

“Salvar”.

o) | ConferénciaWeb i
Q o e 10 RNP

@ Link da sala
-10 I—D
SALA 3] ‘
Senha
@D Privada SO —— 1]
m

Sua sala esta pronta para uso. Basta clicar no botdo de Play



E ConferénciaWeb RNP+

Link da sala
10 (=
Nome da sala
SALA 1
Senha
Privada L |_D

A videoconferéncia sera iniciada

Iniciar gravaggo |l £+ Sair
MENSAGENS ;

-
&agora o apresentador

) ConferénciaWeb

]
FEER O 0

&
7
T
&
[m]
O

& mconf RINP
nviar ao Bate-papo 03 Slidel ~ >
;Enbu:n (-]

€0000




5. AGENDAMENTO DE REUNIOES

No menu lateral, clique em “Agendamentos”. Apds isso, clique em “+ Criar Agendamento”

RNP 2 YN

@ ConferénciaWeb
—

Home °

Sala Pessoal

Meus Agendamentos

Org. Universidad... Mais préximo v + Criar Agendamento
Gravacdes e Historico
Salas de Grupo /\Z

Agendamentos

Membros

Essa pdgina ainda ndo possui nenhum contetido.
Portugués ~
Mais Opgdes ~

hitps://conferenciaweb.mp.br/orgs/ufm

A pagina abaixo sera aberta. Nela, vocé podera configurar informagdes como: Nome,
Convidados, Descricao, etc. Apds definir as configuracdes obrigatérias, clique em
“SALVAR”.

TOBIAS

Q]

& | Conferéncioweb + UFRN
g“ dnrerenciovvel RNP ‘.

Agendamento

Data de inicio Hora de inicio Hora de fim

23-03-2026

Descricdo (opcional)

4
0/600

Convidados

- J©)




O agendamento estara criado e aparecera na sec¢ao de “Meus Agendamentos”

@ ConferénciaWeb
—_—

Meus Agendamentos

Criados por mim v Mais préximo £\ + Criar Agendamento

[%) 23-03-2026 @) 12:00 até 12:05 Pl |

Reunido 1

Criado por:

06

APP ConferénciaWeb Ajuda | Requisitos de uso

Os usuarios que forem convidados para a reuniao receberdao um email sendo notificados do
agendamento da reunido.



6. GRAVACAO DE REUNIOES

Estando em uma videoconferéncia, clique no botao “Iniciar gravagao”.

(®) Iniciar gravacio

l0)) ConferénciaWeb
—~

roO0®= o

& mconf Ri~IP

Slidel ~ >

(®) Iniciar gravagio

« Iniciar gravagédo

Vocé pode selecionar o botdo de gravacdo
novamente mais tarde para pausar a gravagdo

cancetar

@ ) ConferénciaWeb
~

>oD0R=voPr G

W% mconf

Slidel ~ >

A gravagao sera iniciada.



(®) Gravando 00:03 all > Sair

N e Esta sessdo estd sendo gravada

) ConferénciaWeb

R
O
o
&
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& mconf Ri~P

Slidel ~ >

Para interromper a gravagéo, clique em “Gravando”. Sera solicitado que confirme
clicando em “Pausar”

(®) Gravando 00:19 all C» Sair

« Pausar gravacédo

Tem certeza de que deseja pausar a gravacio?
Vocé pode retomar a qualquer momento
pressionando o botdo de gravagdo novamente.

Cancelar ® Pausar

o) | ConferéncioWeb

>OD0DR=v2Qn

A gravacgéao sera interrompida



(®) Continuar gravagio al E» Sair

N e Esta sessfio ndo esta mais sendo gravada

o) ) ConferéncioWeb

»oO0R=vo QP

Slidel ~ 2

(®) Continuar gravagio |

« Continuar gravacgédo

Vocé pode selecionar o botdo
novamente mais tarde para p

Cancelar

ConferénciaWeb

>O00RA v Pra

00060

O dono da sala possui a possibilidade de “Sair da sessao” ou “Encerrar a chamada para
todos” ao selecionar o botao sair



Salateste2 (®) Continuar gravagio al C» Sair
[ sair dasessso
X Encerrara sessdo para todos

e | ConferénciaWeb

o
s
O
Z

>OO0R= YD

W% mconf RIP

Slidel ~ >

Apos sair da chamada as gravagodes estarao disponiveis para visualizagao e download na

sua tela inicial.

g ConferénciaWeb

Gravacoes e Histérico

Universidade Federal do Rio Grande do Norte

Més Atual

BIANCA
Sala P BIANC
23/03/2026, 16:20 - 21:00

Sala teste2 o

o de 23/03/2026, 16:01 - 16:21 -

Quando a gravagao possuir esse icone da ampulheta significa que as informagbes estdo
sendo carregadas. O tempo de processamento da gravacao & proporcional ao tempo de
gravagdo, se a gravagao dura 2 horas, levara até duas horas para a gravacao ser

processada.



g"_ Conferéncioweb

BIANCA e
° c
-21:00
X

Sala teste2 7

Sala de Grupo: Sala teste2

23/03/2026, 1-16:21
piracdo: 22/04/2026

ceoeco

Sala teste2 7
Sala de Grupo: Sala teste2

Reunido de 23/03/2026, 09:00 - 09:05

Em cada gravagéo é possivel:
1. Carregar video para o Eduplay
2. Carregar video para o Filesender
3. Reproduzir a gravagao
4
5

A partir do uso de IA generativa: Gerar resumo e transcrigao da gravagao
Realizar download: Gravacao, lista de participantes, notas de conferéncia e relatério
de engajamento

6. Tornar a gravacao privadalvisivel



7. FUNCIONALIDADES DA CHAMADA

Ao selecionar os 3 pontinhos é possivel, colocar em tela cheia, alterar o layout de exibi¢ao
(o dono da sala pode alterar o layout apenas para si ou para todos os presentes na reunido)
ou ter um tour inicial pela chamada, recomendamos fortemente que esse tour seja feito para
que as configuragdes iniciais sejam apresentadas da melhor forma possivel para o usuario.

Salateste2 ~ (®) Continuar gravagio all C» Sair

11 Telacheia

[ol=]
+0

= Ajustar layout

B |niciar o tour

) ConferéncioWeb

[ # |
&
O
2

>O00R=2 YR

¥ mconf RiP

Slidel ~ >

Na parte inferior direita da tela, o dono da reunido pode compartilhar diferentes tipos de
midia para download com o restante da reunido, é possivel compartilhar a tela, slides, links
para videos externos, apresentar a cAmera, documento do google e sua localizagao com os
participantes.

Salateste2 v (®) Continuar gravagio al C» Sair

066
o

>

o

14

Conferéncioweb

COMPARTILHAMENTO DE MiDIA

k<] o
n G =] i

Comparti... Slides Reproduzir  Apresentar
detela videoa... camera

L Q

Comparti... Comparti...
Google... Mapa de..

00060

Na lateral esquerda é possivel acessar as configuragcdes gerais da ferramenta, na seguinte
ordem:



(®) Iniciar gravagio al > Sair

) ConferéncioWeb

>o0R=voQ

W mconf RINP

Clique em % para ativar seu microfone.

Ajustes de perfil: Definicdo de status como presente ou ausente, microfone, som,
camera, iluminagao, qualidade e configuragdo de fundo virtual.
Participantes da reunido: Definir politicas de convidados, silenciar todos os
usuarios, restringir participantes (de compartilhar webcam, ver webcam de outros
participantes, compartilhar microfone, enviar mensagens publicas ou privadas, editar
notas privadas, ver outros participantes na lista de usuarios, ver os cursores dos
outros participantes, ver as anotac¢des dos outros participantes).
Visualizar o bate-papo: Ver as mensagens, interagir, salvar as mensagens, copiar e
limpa-las
Verificar/editar as notas compartilhadas: Podendo converter notas em
apresentacao ou fixar notas no quadro branco.
Galeria de APPS: Diversas funcionalidades para utilizagao.
a. Os topicos 6,7 e 8 sao aplicativos fixos que podem ser modificados de
acordo com a sua necessidade
b. Alguns dos aplicativos disponiveis s&o: Foto em grupo, gerenciamento de
audios, interpretacdo simultdnea, nuvem de palavras, perguntas, sortear
participantes, transcri¢do e legenda e transmissao
c. Para entender melhor como funciona cada aplicativo sugerimos a leitura do
material desenvolvido pela RNP disponivel em:
https://ajuda.rnp.br/conferenciaweb/manuais-de-uso-do-servico/manual-do-us
ri nfigur -e-funcionali

Enquete: E possivel desenvolver enquetes e quiz para os usuarios da chamada
responderem

Salas de apoio: Permite a criacdo de salas de apoio para discussdes entre grupos
menores, permitindo definir o nimero de salas (que podem variar entre 2 a 16
participantes), duragdo e como atribuir os usuarios a cada sala.


https://ajuda.rnp.br/conferenciaweb/manuais-de-uso-do-servico/manual-do-usuario/configuracoes-e-funcionalidades
https://ajuda.rnp.br/conferenciaweb/manuais-de-uso-do-servico/manual-do-usuario/configuracoes-e-funcionalidades

SALAS DE APOIO

Dica: vocé pode arrastar e soltar 0 nome do usudrio para atribui-lo a uma sala de apoio especifica.
Nimero de salas Duragdo (minutes) Atribuir aleatoriamente
1 v 15 A
Permitir que os ususrios escolham umassala de apoio para entrar
Salvar quadro branco

Salvar notas compartilhadas

Enviar convite para os moderadores incluidos na atividade

Voc precisa atribuir pelo menos um usuério a uma sala de apoio

Nao atribuide (1) Sala 1

BIANCA (Vocé) Slide atual

8.Temporizador e cronémetro: Permite personalizar e iniciar um dos dois, definindo o
alerta que ira marcar o fim do temporizador/cronémetro.
9. Painel de engajamento: Permite visualizar os dados da reunido, numero de usuarios
ativos, pontuagdo na atividade, linha do tempo, enquete,quizzes e visdao global de cada
usuario

Essas informacgdes ficam disponiveis para download por um més juntamente com a
gravagao da chamada

Painel de Engajamento 23 de mar. de 2026 Ativo
Duracdo: 00:11:13
BIANCA
0 & 0 © o 0
Usuarios ativos Pontuagao de atividade Linha do tempo Enquetes
0 v
Quizzes
Visao global
TEMPO M PONTUAGAO
; TEMPO TEMPO A MAOS WHITEBOARD SHARED
USUARIO 1+ [ com O MENSAGENS @ REAGOES 6 ’ ¥ DE STAT
ONLINE FALANDO CAMERA LEVANTADAS ANNOTATIONS NOTES ATIVIDADE
BIANCA
) 00:11:13 i
(@23 de mar, 16:20:24 Y Indisponivel |
4 »
Ultima atualizagio em 16:31 23 de marco de 2026 Baixar dados da sesséo

10. Configuragodes: Da aplicagao, notificacbes, economia de dados.
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